
Manuale di prenotazione Auditorium Bertoli tramite sito Pro Loco Sassuolo 

1. Andare sul sito prolocosassuolo.it e cliccare su Prenotazioni 

 

 

2. Dopo aver cliccato su Prenotazioni, si aprirà la nuova pagina dedicata 
(prolocosassuolo.it/book-online). Cliccare su Richiedi di prenotare sotto ad Auditorium 
Pierangelo Bertoli 

 

 



 

3. Si aprirà quindi la pagina per cominciare la propria prenotazione, scegliendo la data dal 
calendario. Si ricorda che sarà possibile prenotare l’Auditorium soltanto dal giovedì alla 
domenica. 
Bisognerà quindi: 
- Cliccare sul giorno desiderato 
- Scegliere la fascia oraria desiderata tra quelle disponibili (mattutina, pomeridiana, 

serale) 
- Indicare la tipologia di evento  > per le iniziative per cui verrà richiesto il patrocinio, 

selezionare Patrocinio terzo settore 

Selezionate queste voci, cliccare su Richiedi di prenotare sotto alla tendina 

 

 

  



4. Completata la prima parte relativa a date e orari, si arriverà all’ultima pagina della 
prenotazione, in cui inserire i dati dell’Associazione, i recapiti e le informazioni sull’evento.  
Qui si dovrà inserire: 

a. Nome dell’Associazione 
b. Nome e cognome del referente dell’iniziativa 
c. Email dell’Associazione (che venga letta di frequente!) 
d. Recapito telefonico del referente dell’iniziativa 
e. Titolo dell’evento 
f. Programma dell’evento (es. conferenza con proiezione di immagini – necessaria 

proiezione e microfono) 
g. Orari dell’evento (inizio e fine, comprese eventuali prove prima dell’evento stesso) 

 
È molto importante leggere i Termini di utilizzo! 

 



Compilate tutte le voci, cliccare su Richiedi prenotazione. Comparirà una pagina di conferma e 
riceverete inoltre una mail all’indirizzo indicato nella precedente schermata. 

Fatta questa prenotazione sul sito di Pro Loco Sassuolo, occorrerà presentare la richiesta di 
patrocinio oneroso con richiesta di utilizzo sale. 
La richiesta va presentata all’URP – Ufficio Relazioni con il Pubblico, almeno 30 giorni prima 
dell’evento, corredata dalla carta d’identità del legale rappresentante e dal programma 
dettagliato dell’iniziativa. 
 
La prenotazione dell’Auditorium verrà considerata accettata soltanto se il patrocinio verrà 
concesso.  
 


